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OGLOSZENIE O NABORZE

Stowarzyszenie Kraina sw. Anny w terminie od 04 do 21 wrzesnia 2023 roku

poszukuje pracownika na wolne stanowisko:

Specjalista ds. rozliczen

Zakres gléownych obowiazkéw m.in.:

wspotpraca w rozliczaniu wnioskow o przyznanie pomocy, wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
projektow realizowanych z poddziatania 19.3.,,Przygotowania i realizacji dzialan w zakresie
wspélpracy z Lokalna Grupg Dzialania” oraz 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych
i aktywizacji”

biezaca weryfikacja i wyjasnianie rozbiezno$ci miedzy danymi zawartymi we wnioskach
a dostarczanymi przez zewnetrznych dostawcow ustug/towaru a stanem faktycznym,;

kontakt telefoniczny, e-mailowy, bezposredni z klientami i instytucjami;

wspotpraca z Glownym Specjalista ds. wspolpracy i promocji i/lub Gléwnym Specjalistom
ds. finansow i sprawozdawczo$ci;

dbatos¢ o prawidlowy obieg dokumentow (umowy, faktury i inne dokumenty ksiegowe)

dbatos¢ o statg dostgpno$¢ materiatdéw biurowych oraz prowadzenie rozeznan cenowych / zapytan
ofertowych;

realizacja innych spraw zleconych przez Dyrektora, nie ujetych bezposrednio w zakresie

obowigzkoéw, a wynikajacych z biezacych potrzeb Stowarzyszenia.

Wymagania Konieczne:

wyksztatcenie minimum $rednie;

znajomos$¢ obszaru Stowarzyszenia Kraina §w. Anny;

dobra obstuga komputera, urzadzen peryferyjnych, sprzetu biurowego oraz programéw (edytora

tekstu, arkusze kalkulacyjne itp.)

Wymagania pozadane:
znajomos$¢ problematyki obszarow wiejskich
doswiadczenie w pracy w instytucji finansowanej ze srodkow funduszy UE

znajomos¢ jednego z jezykow urzedowych UE w stopniu komunikatywnym;

Eal A

prawo jazdy kat. B.

Dodatkowo oceniane:

wyksztatcenie wyzsze - preferowane prawnicze lub administracyjne lub ekonomiczne;
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2. Umiejetno$¢ wyszukiwania, stosowania i interpretacji aktow normatywnych oraz obowigzujacych
przepisow, w szczego6lnosci regulujacych sprawy realizowane na zajmowanym stanowisku.

3. Posiadania wiedzy na temat funkcjonowania Lokalnych Grup Dziatania.

V.  Predyspozycje osobowosciowe:
1. Latwos$¢ nawigzywania kontaktow, komunikatywno$¢, takze w komunikacji telefonicznej
i mailowej.
2. Dobra organizacja pracy, dyspozycyjnosc i samodzielnos¢ w realizacji zadan.
3. Doktadnos¢ i systematycznosé, kreatywnosc.

4. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

VI.  Warunki zatrudnienia:
1. Wymiar czasu pracy — pelny etat. Wysoko$¢ wynagrodzenia informacja u osoby do kontaktu.
2. Umowa na czas probny/okreslony z mozliwoscia dalszej wspotpracy.
3. Oprocz wynagrodzenia zasadniczego pracownikowi przystuguja inne $wiadczenia zgodnie
z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Stowarzyszenia Kraina §w. Anny.
4. Miejsce pracy: Biuro — Krapkowice, ul. Kilinskiego 1, obszar LGD Stowarzyszenia Kraina $w.
Anny.

5. Przewidywane termin zatrudnienia: pazdziernik/listopad 2023 roku.

VIl.  Wymagane dokumenty:

1. CV wraz z umotywowaniem chgci podjecia pracy w Stowarzyszeniu.

VIIl.  Dodatkowe dokumenty:
1. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje dodatkowe,
2. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

3. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.

IX.  Termin i Miejsce, skladania dokumentow:
1. Do dnia 21 wrze$nia 2023 roku do godz. 13.00.
2. Aplikacje, ktore wptyng lub zostang ztozone do Biura Stowarzyszenia po okreslonym terminie
nie podlegaja rozpatrzeniu.
3. Osobiscie Stowarzyszenie Kraina $w. Anny, ul. Kilinskiego 1, Pokéj 228, 47-303 Krapkowice
4. Listem poleconym przysyta¢ poczta na adres Stowarzyszenie Kraina $w. Anny, ul. Kilinskiego 1,

Pokoj 228, 47-303 Krapkowice. Zamknigte w kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko”.



Stowarzyszenie Kraina sw. Anny
ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice Tel.+487744 67 131 | fax: +48 774749 181

X. ETAPY naboru:

1. Ztozenie dokumentow przez kandydatow — ocena formalna. Oferty niekompletne zostang

odrzucone.
2. Zaproszenie na rozmowe kwalifikacyjng (zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej);

3. Ogloszenie o wyborze kandydata na stronie www.annaland.pl.

XI.  Inne informacje:
1. Sprawg¢ w imieniu Zarzadu Stowarzyszenia prowadzi: Ewa Maria Pilat — Dyrektor,
tel. 77 44 67 130 lub 131, mail: annaland@annaland.pl.
2. Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
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